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  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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KẾ HOẠCH
Hoạt động tháng 8 năm 2016
 A. Kết quả thực hiện công tác tháng 8 năm 2016
I. Công tác tổ chức
- Hoàn thành cơ cấu tổ chức ở trường, cơ cấu lại tổ chuyên môn
- Làm xong hồ sơ bổ sung  đối với viên chức

- Phân công nhiệm vụ năm học 2016-2017 cho từng thành viên trong Hội đồng.

- Hoàn thành việc tuyển sinh lớp 6 (tuyển mới 126 học sinh).

- Triển khai, nhiệm vụ năm học, thống nhất các chỉ tiêu.
- Học tập bồi dưỡng chính trị hè năm 2016

II. Chuyên môn
- Bố trí lớp học.

- tổ chức ôn tập, kiểm tra lại, xét lên lớp

- Phiên chế lớp học

- Phân công chuyên môn năm học 2016-2017.

- Phổ biến quy chế chuyên môn cho giáo viên.

- Bố trí thời khóa biểu và học tuần học đầu tiên vào ngày 22/8

- Thư viện kiểm tra công nhận thư viện chuẩn, thiết bị sắp xếp, bổ sung đồ dùng, thiết bị dạy học mới mua, … phục vụ hoạt động dạy và học.
- Kiểm tra điều kiện học tập của hs, lên danh sách HS cần hỗ trợ

III. Công đoàn
- Phối hợp với lãnh đạo nhà trường chuẩn bị cho năm học mới.

- Lập kế hoạch hoạt động năm học 2016-2017.

IV. Chi  đoàn - Liên đội
- Ổn định nề nếp chuẩn bị cho ngày tựu trường (15/8) và ngày học chính thức (22/8).

- Lao động dọn vệ sinh trường lớp.Trang trí phòng học, sắp xếp hoa ở cột cờ

- Thực hiện tuần sinh hoạt tập thể đầu năm học 2016-2017 và báo cáo PGD ngày 6/9.

v. Tài chính
- Nhận  kinh phí tháng 8 năm 2016 - chuẩn bị cho công tác thu các khoản đầu năm.
- Học phí có thể thay đổi chú ý thực hiện theo NQ HĐND Tỉnh

- Tham mưu cho HT công tác mua sắm thiết bị DH

VI. Các công tác khác
- Chuyên trách phổ cập rà soát số học sinh hoàn thành chương trình tiểu học, học sinh bỏ học trên địa bàn chuẩn bị cho công tác phổ cập

- Tu sửa hệ thống nước, điện quạt, nhà vệ sinh, cổng trường…chuẩn bị cho năm học mới.
- Chăm sóc cây.

B. Kế hoạch tháng 9 năm 2016
I-Công tác quản lý điều hành chung:
1-Chuẩn bị và tổ chức  ngày Hội toàn dân đưa trẻ đến trường và Khai giảng năm học mới (5/9/2016):
Có kế hoạch phân công chi tiết ở bảng kế hoạch
     - Tổ chức luyện tập và lao động vệ sinh trường lớp: (theo kế hoạch LĐ).

     - Tổ chức khai giảng vào lúc 7h30 ngày 5/9/2016 (Theo phân công).

2- Kiện toàn các hội đồng tư vấn, các Ban chỉ đạo sớm để phục vụ kịp thời các nhiệm vụ năm học.

3-Hoàn chỉnh các loại Kế hoạch, Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học bổ sung sau Hội nghị xây dựng kế hoạch năm học 2016-2017.
Chú ý gởi theo email của HT để duyệt trước khi in  theo phân công ở tháng 8

4- Tổng hợp đăng ký  thi đua và báo cáo thống kê đầu năm nộp Phòng Giáo dục nộp trước ngày 15/9/2016).

5- Tham mưu xây dựng Kế hoạch phối hợp liên ngành: để nâng cao chất lượng trường học thân thiện, bảo đảm an ninh trật tự học đường.

6- Học  sinh lớp 8 tham gia học nghề phổ thông.
Cô Hiền triển khai sớm để hs đăng ký và nắm lịch học ở TT, quản lý chặt chẽ HS; phối hợp cùng GVCN khối 8
7- Tổ chức Đại hội Ban đại diện cha mẹ học sinh. ( Có thông báo và KH riêng)
II. Tư tưởng chính trị
- Thực hiện cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” và các cuộc vận động của Ngành.

- Thực hiện NQ29 BCH TƯ và NQ 21 của Tỉnh, TP
- Dự Hội nghị triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 tại phòng 01/9
- Chấp hành nghiêm chỉnh giờ giấc lên lớp.

III. Công tác tổ chức
- Hiệu trưởng xây dựng kế hoạch và rà soát lại các tiêu chí Trường chuẩn Quốc gia, tổ chức tự kiểm tra để hoàn thiện

- Hội nghị cha mẹ học sinh bầu ban đại diện các lớp và của nhà trường.

- Khai giảng năm học mới (05/9)

- Kiện toàn các hội đồng tư vấn, các ban chỉ đạo.

- Tổ chức tuyên truyền cho viên chức trong Nhà trường về tinh giản biên chế, nâng lương sớm ,giáo dục ý thức chấp hành luật lệ giao thông đường bộ.

IV. Chuyên môn
- Dạy & học chương trình tuần 3 đến tuần 6 theo TKB

- Xây dựng hoàn thiện kế hoạch thực hiện nhiệm vụ chuyên môn năm học 2016-2017. Chú ý việc sử dụng ĐDDH , lên lịch báo giảng ở cổng thông tin của Sở GD&ĐT
- Xây dựng hoàn chỉnh kế hoạch BD HSG; kế hoạch phụ đạo học sinh yếu kém, kế hoạch dạy hai buổi/ngày; kế hoạch hội giảng cấp trường.

- Sinh hoạt chuyên môn các tổ: GV xây dựng hoàn thiện các kế hoạch cá nhân; kế hoạch Bồi dưỡng thường xuyên, thống nhất chuẩn kiến thức kĩ năng cần đạt, phân phối chương trình theo 37 tuần thực học, nội dung tích hợp, phân hóa, nội dung giảm tải của từng bộ môn, 
- Các tổ triển khai thực hiện các kế hoạch chuyên môn của nhà trường và thảo luận xây dựng, duyệt kế hoạch hoạt động năm học của tổ; kế hoạch kiểm tra, chú ý tổ chức soạn giảng theo elearning....

- Tiến hành BD HSG khối 6, 7.

- Tiếp tục BD HSG khối 8, 9

- Dự giờ thăm lớp

- Kiểm cá nhân và hồ sơ sổ sách thường xuyên.
- Thực hiện hoạt đông NGLL tháng 9 với chủ đề “GD truyền thống nhà trường”.

- GD hướng nghiệp tháng 9.

- CB Thư viện, thiết bị thống kê báo cáo số tiết thực hành và số lượt sử dụng đồ dùng dạy học trong tháng 9/2016.

- BGH, GV tập huấn các chuyên đề.

- Kiểm tra việc thực hiện sổ Ghi đầu bài, sổ Báo giảng tháng 9.

- Báo cáo tháng 09 và dự kiến công việc tháng 10/2016

- GV thực hiện thu hoạch BDTX nội dung 2 (kế hoạch cá nhân).

- Tổ chức HKPĐ cấp cơ sở

*Chuẩn bị mọi điều kiện để triển khai tổ chức dạy học đảm bảo chất lượng ngay đầu năm học.
     - GVCN kiểm tra sự chuẩn bị về sách vở, đồ dùng học tập, hoàn cảnh của học sinh các lớp, những HS gặp khó khăn cần đề xuất có giải pháp giúp đỡ kịp thời

     - Tham mưu với các tổ chức có giải pháp tiếp sức thêm ngoài giải pháp hổ trợ của trường.

      - Sớm ổn định mọi nề nếp ngay từ đầu năm học, đặc biệt lưu tâm nề nếp chuyên cần – tập trung toàn lực để quản lý HS, phối hợp chặt chẽ với gia đình, bằng các biện pháp sáng tạo để quản cho bằng được đối tượng HS thường bỏ học trốn tiết. Chú ý học nghề của hs lớp 8

 

*Ổn định số lượng Đội tuyển HSG các môn, triển khai kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi và phụ đạo học sinh yếu kém ngay từ đầu năm học
     - Thành lập lại đội tuyển trên cơ sở các học sinh đã tham gia bồi dưỡng năm trước, tuy nhiên cần bố trí lại cho tương đối đồng đều cả về số lượng và chất lượng trên cơ sở có tham gia năm trước và môn nào đông cần tổ chức tuyển để chọn lại và chuyển sang môn khác, những học sinh không đủ điều kiện sẽ loại khỏi danh sách.

   - Cá nhân và các tổ chuyên môn xây dựng và tổ chức thực hiện KH phụ đạo HS yếu kém.

    - Tuyển chọn và thành lập đội tuyển HS có năng khiếu TDTT: Bao gồm các môn theo quy định, phân công giáo viên bồi dưỡng.

V. Công đoàn
- Chuẩn bị Hội nghị viên chức, ký kết thi đua, lên kế hoạch hoạt động năm học 2016-2017. Phát động phong trào thi đua đợt 1 chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam

- Chấm công lao động. Tiến hành theo dõi việc thực hiện quy chế làm việc trong cơ quan.

VI. Chi  đoàn - Liên đội
- Tổ chức tuyên truyền trong học sinh về ATGT việc xử phạt theo Luật, giáo dục ý thức chấp hành luật lệ giao thông đường bộ.

- Ổn định nề nếp chuẩn bị khai giảng năm học mới.

- Lao động dọn vệ sinh trường lớp.

- Chuẩn bị các văn kiện, nhân sự chuẩn bị Đại hội Liên đội theo chỉ đạo của Hội đồng đội TP, Đại hội Chi đoàn nhiệm kỳ 2016-2017.

- Phát động phong trào thi đua theo chủ đề.

VII. Tài chính
- Nhận lương và kinh phí tháng 9 năm 2016

- Thu các khoản đầu năm theo tinh thần công văn 1790.

- Công khai tài chính

VIII. Công tác kiểm định chất lượng giáo dục
Sắp xếp các minh chứng năm 2015-2016 (cô Trâm, cô Hà)
IX. Công tác báo cáo
Báo cáo về phòng GD-ĐT các yêu cầu của phòng

- GVCN: nhắc nhở Học sinh tham gia bảo hiểm y tế.đến tháng 12 mới hết hạn Nhắc nhở học sinh hết sức tiết kiệm điện, nước: sử dụng khi cần thiết, tránh lãng phí. Khóa và chốt cửa sổ, cửa lớp khi tan học tránh gió đập vỡ kính khi mưa bão.
- Kế toán: công khai tài chính trong phiên họp và niêm yết công khai trên phòng HĐSP.

- Ban Lao động: có kế hoạch phân công lao động, dọn dẹp vệ sinh phía sau phòng học, phía sân sau.

- Chuyên trách phổ cập hoàn thành hồ sơ chốt số liệu điều tra PCGD; Lập kế hoạch hoạt động công tác phổ cập THCS.

- Báo cáo kết quả vận động học sinh ra lớp.

- Thư viện, thiết bị: tổ chức sắp xếp đầu năm và triển khai phục vụ

- Bảo vệ, phục vụ: thực hiện nghiêm túc việc trực bảo vệ cơ quan, hỗ trợ học sinh trực cỗng vào đầu các buổi học

- Tiếp tục chỉ đạo xây dựng, tu sửa CSVC – tài sản, cảnh quan môi trường đảm bảo các điều kiện tổ chức dạy học và các hoạt động giáo dục ngay từ đầu năm.

Trên đây là báo cáo kết quả họat động tháng 8 năm 2016 và kế hoạch tháng 9 năm 2016 của nhà trường đề nghị các thành viên trong Hội đồng sư phạm theo dõi, lên kế hoạch chi tiết thực hiện theo trách nhiệm được phân công cuối tháng có rút kinh nghiệm báo cáo Hiệu trưởng

	 
     Nơi nhận:                                                      
- Chi bộ (báo cáo);

- Lãnh đạo nhà trường (chỉ đạo);

- Công đoàn (Phối hợp);

- Các tổ chuyên môn (để thực hiện);
- Lưu: VT.
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Trần Thị Xuân Phượng 



